FOWIATOWE
CENTRUM POMOCY RODZINIE
21-010 Leczna, ul. Staszica 9
tel. 081 462 31 11

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lecznej

na podstawie art. 11 ust. 1 oraz art. 13 ust. 1-4 ustawy z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 Nr 223, poz.1458)
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Lecznej: referent prawno — administracyjny; umowa o prace —

pelny etat.

Liczba kandydatow do wylonienia: 1 osoba

Rodzaj umowy: umowa o prace — pelny etat

Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych.

3. Brak prawomocnego skazania za umySlne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

4. Nieposzlakowana opinia.

5. Ukonczone studia wyzsze na kierunku: prawo.

Wymagania dodatkowe:

Znajomosc¢ przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego.
Znajomosc przepisow Kodeksu Rodzinnego i Opiekunczego.

Znajomosc¢ przepisow Kodeksu Cywilnego.

Znajomosc¢ przepisow ustawy o pomocy spoleczne;j.

Znajomosc przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu osob niepelnosprawnych.

Obstuga komputera.

Zdolnosc¢ analitycznego myslenia, doktadnosc.

. Referencje od dotychczasowych pracodawcow.
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Zakres wykonywanych zadan:

1. Praca z trudnym petentem - podejmowanie dzialan na rzecz petentow
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lecznej w ramach interwencji
kryzysowej ze szczegolnym uwzglednieniem OsSrodka Interwencji Kryzysowej
w Kijanach w szczegolnosci przez:

a) udzielanie porad,



b) pomoc w sporzadzaniu wnioskow, pism i pozwow,

c) udzielanie podopiecznym informacji o przystugujacych im prawach
i uprawnieniach.

2. Udzielanie pracownikom PCPR w Lecznej informacji w sprawach
dotyczacych:

a) wydania aktu prawnego o charakterze ogolnym,

b) spraw indywidualnych o skomplikowanym charakterze,

c) zawarcie umowy dlugoterminowej lub nietypowej albo dotyczacej
przedmiotu o znacznej wartosci,

d) rozwigzywanie z pracownikiem stosunku pracy,

e) odmowy uznania zgloszonych roszczen,

f) zawarcie ugody w sprawach majatkowych.

3. Zawiadamianie organu powolanego do Scigania przestepstw o stwierdzeniu
przestepstwa Sciganego z urzedu.

4. Udziat w opracowywaniu programow indywidualnych dotyczacych
podopiecznych w zakresie przezwyciezania Kkryzysu, inicjowania dzialan
w tym zakresie.

5. Udzial w zespole ds. opracowywania i realizacji strategii rozwiazywania
problemow spolecznych.

6. Tworzenie i wdrazanie programow pomocy dziecku i rodzinie.

7. Opracowywanie pism i odpowiedzi na pisma z zakresu swojego dzialania.
8. Sporzadzanie dokladnej analizy i sprawozdan z wlasnej dziatalnosci.

9. Przetwarzanie danych osobowych dotyczacych wykonywanych czynnosci.
10. Wykonywanie innych prac zleconych przez Dyrektora PCPR w Lecznej
zgodnych z kwalifikacjami.

Wymagane dokumenty:

1. CV i list motywacyjny.

2. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

3. Kopia swiadectw, dyplomow ukonczonych szkot, potwierdzajacych
wyksztaltcenie.

4. Dokumenty poswiadczajace doswiadczenie zawodowe i staz pracy.

5. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosSci
prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw publicznych.

6. Oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe.

7. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych mniezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 Nr 101, poz.926 z pozn. zm. ).

Druk kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie¢ o zatrudnienie
mozna pobrac¢ ze strony internetowej: www.pcprleczna.pl oraz w siedzibie
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lecznej, ul. Staszica 9,
21-010 Leczna / I pietro — sekretariat /.



http://www.pcprleczna.pl/

Termin skladania dokumentéw: do dnia 31.05.2010r. do godz. 15.00.

Miejsce skladania dokumentow: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Lecznej, ul. Staszica 9, 21-010 Leczna / I pietro — sekretariat / lub droga
pocztowg na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lecznej,
ul. Staszica 9, 21-010 Leczna (liczy sie data wplywu) w zamknietej kopercie
z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na wolne stanowisko pracy: referent prawno -
administracyjny/umowa o prace”.

Aplikacje, ktore wplyng niekompletne lub po okreslonym wyzej terminie nie
beda rozpatrywane.
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Leczna, dnia 20/maj 2010r.



