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,Lepsze jutro zwigkszeniem szans na samodzielno$¢’’ projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

FOWIATOWE Leczna, dn. 04.03.2011r.

CENTRUM POMOCY RODZINIE
21-010 LecznDyrektox Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w L¢cznej
tel. 081 462 31 11
poszukuje kandydata na stanowisko: specjalista ds. zamowien publicznych

w zwigzku z realizacjg dziatan przewidzianych w projekcie systemowym ,,Lepsze jutro
zwigkszeniem szans na samodzielno$¢” wspoHinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Rodzaj umowy: umowa zlecenie (zawarta na okres 2 miesiecy)

Liczba kandydatéw do wylonienia: 1 osoba

Wymagania niezbedne:

1. Wyksztalcenie wyzsze: prawnicze/ekonomiczne/administracyjne.

2. Obywatelstwo polskie.

3. Znajomos$¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U. 2 2004r. Nr 19, poz. 177 z pdzn. zm.) oraz aktow wykonawczych do ustawy.

4. Znajomos$¢ europejskiego ustawodawstwa i1 zasad udzielania zamdwien publicznych

w ramach programéw finansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;.

Znajomos¢ zasad kontroli zamdwien wspotfinansowanych ze srodkow UE.

Podstawowa wiedza z zakresu finansow publicznych i samorzadu terytorialnego.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.
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Brak prawomocnego skazania za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe.
9. Nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1. Znajomo$¢ przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2009r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).
2. Znajomos$¢ przepisow ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej
(Dz. U. z2009r. Nr 175, poz. 1362 z pdzn. zm.).
3. Znajomos¢ przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2010r. Nr 214,
poz. 1407).
Odpowiedzialnos¢, rzetelnos$¢, doktadnosc.
Umiejetno$¢ pracy w zespole, komunikatywnos¢.
Samodzielno$¢ 1 systematycznos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan.
Umiejetnos¢ pracy pod presja czasu.
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8. Doswiadczenie zawodowe lub przeszkolenie z zakresu zamowien publicznych.

9. Dobra znajomo$¢ oprogramowania komputerowego (Windows, MS Office, Internet,
obstuga poczty elektronicznej) oraz urzadzen biurowych.

10. Referencje od dotychczasowych pracodawcow.

Zakres wykonywanych zadan:

1. Przeprowadzenie procedury zamoéwien publicznych na ustugi szkoleniowe w ramach
zadania aktywnej integracji realizowanego w projekcie systemowym ,,Lepsze jutro
zwickszeniem szans na samodzielno$¢”, tj.:

1) Whnioskodawca przewidziat w projekcie realizacje 7 typow wsparcia (tacznie 18
cykli  szkoleniowych) skierowanych do 5 podgrup docelowych (tacznie
60 uczestnikdw) obejmujacych:

a) zwiegkszenie stopnia samodzielnosci zyciowej 7 0osob w wieku 18-25 lat
objetych indywidualnym planem usamodzielnienia; 7 wychowankow
rodzin zastgpczych i placéwek opiekunczo-wychowawczych w wieku
15-21 lat oraz 2 wychowankéw rodzin zastgpczych i placowek
opiekunczo-wychowawczych w wieku 18-25 lat, objetych indywidualnym
planem usamodzielnienia poprzez trening kompetencji 1 umiejetnosci
spotecznych, trening kompetencji zyciowych oraz niestacjonarne
warsztaty interaktywne;

b) poprawg dobrostanu psychofizycznego 12 kobiet doswiadczajacych
przemocy domowej w wieku 18-50 lat poprzez trening kompetencji
1 umiejetnosci spotecznych potaczony z treningiem zastgpowania agresji;
aktywizacja zawodowa poprzez sfinansowanie kurséw zawodowych oraz
trening rodzicielski,

C) podniesienie aktywnosci spolecznej i mobilnosci $rodowiskowej grupy
32 os6b z orzeczong niepelnosprawno$cia w stopniu umiarkowanym
i znacznym w wieku 18-64 lat poprzez trening kompetencji i umiejetnosci
spotecznych; trening kompetencji zyciowych oraz 14- dniowe pobyty
rehabilitacyjne.

2) czeS¢ szkolen zrealizowana zostanie w formule niestacjonarnej.

2. Przygotowywanie  dokumentacji  niezbednej dla  wszczecia  postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Prowadzenie oraz uczestnictwo w postepowaniach o udzielanie zamodwien
publicznych zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych
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4. Opracowywanie i udzial w przygotowywaniu dokumentacji z zakresu zamowien

publicznych w ramach realizowanego projektu.

Przygotowywanie planu zamowien publicznych i nadzor nad jego realizacja.

Publikacja ogtoszen w Biuletynie Zamowien Publicznych.

Udziat w pracach komisji przetargowych.

Udzielanie biezacych porad zespotowi projektowemu w zakresie prawa zamowien

publicznych.

9. Wspdlpraca z calym zespotem projektowym w zakresie prawidlowej realizacji
projektu, w tym w zakresie prowadzenia kampanii informacyjno-promocyjnej
projektu.

10. Wsparcie zarzadzania projektem.

11. Przestrzeganie procedur i wytycznych zwigzanych z realizacjg projektu.
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12. Sporzadzanie analiz, raportdow z wykonania poszczegdlnych zadan zleconych
w ramach projektu.

13. Prowadzenie dokumentacji projektowej w wersji papierowej i elektronicznej, zgodnie
z obowiazujacymi w tym zakresie Wytycznymi i przepisami.

Wymagane dokumenty:

CV i list motywacyjny.

Kopie dyplomoéw ukonczonych szkot potwierdzajacych wyksztatcenie.

Kopie dokumentéw poswiadczajacych doswiadczenie zawodowe i staz pracy.
Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
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korzystaniu z petni praw publicznych.

5. Oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe.

6. Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 Nr 101, p0z.926 z p6zn. zm. ).

7. Oswiadczenie kandydata o zaangazowaniu w realizacj¢ innych projektow finansowanych
w ramach POKL, jak rowniez w ramach innych programéw NSRO.

Termin skladania dokumentow: do dnia 11.03.2011r. do godz. 15.00.

Miejsce skladania dokumentéw: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Leczne;,
ul. Staszica 9, 21-010 Leczna / I pigtro — sekretariat / lub drogg pocztowg na adres:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lecznej, ul. Staszica 9, 21-010 Leczna (liczy si¢
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data wptywu) w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na wolne stanowisko
pracy: specjalista ds. zamoéwien publicznych - umowa zlecenie w ramach projektu
systemowego ,,Lepsze jutro zwigkszeniem szans na samodzielno$¢”.

Aplikacje, ktoére wptyna niekompletne lub po okreslonym wyzej terminie nie beda
rozpatrywane.

DYREKTOR

Powisdowegoe Centrom Pomocy Bodznie

Elsbieta Bt odet

Lteczna, dn. 04.03.2011r.
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